
Checkliste Steuerberatung
Stand: 5/2009

Rechnungsbestandteile für den Vorsteuerabzug 
 

Damit eine Rechnung zum Vorsteuerabzug berechtigt, müssen die folgenden Angaben enthalten sein: 

Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers 
und des Leistungsempfängers 

Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des leistenden Unternehmers 

Ausstellungsdatum (Rechnungsdatum) 

Fortlaufende Rechnungsnummer 

Menge und Art (handelsübliche Bezeichnung) der gelieferten Gegenstände oder Umfang 
und Art der sonstigen Leistung 

Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung  

Entgelt (netto), aufgeschlüsselt nach Steuersätzen und einzelnen Steuerbefreiungen  

Steuersatz und auf das Entgelt entfallender Steuerbetrag 

 
	Sonderfall: Kleinbetragsrechnung (Rechnungsbetrag bis einschließlich 150  brutto) 

Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers 

Ausstellungsdatum (Rechnungsdatum) 

Menge und Art der gelieferten Gegenstände oder Umfang und Art der sonstigen Leistung 

Entgelt und Steuerbetrag in einer Summe (Bruttorechnungsbetrag) und der Steuersatz 
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